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Vorstand Förderverein 
„Jobbeschreibungen“ 

 
Der Vorstand des Fördervereins besteht aus 5 Vorständen 
 

1. Vorstandsvorsitzende*r 

2. Stellvertr. Vorstandsvorsitzende*r 

3. Schriftführer*in 

4. Finanzvorstand 

5. Beisitzer*in / Öffentlichkeitsarbeit 

 
 
Welche Aufgaben übernehmen die Vorstandsmitglieder? 
 

 Teilnahme an drei Vorstandssitzungen im Jahr: Besprechen von Veranstaltungs- /Terminen 
und der Nutzung  von Spendeneinnahmen für die Schule. Enge Zusammenarbeit mit 
Schuldirektor Holger Grenz und der/dem GEV-Vorsitzenden. 

 Teilnahme an der jährlich stattfindenden Mitgliederversammlung: Berichterstattung über 
die Einnahme und Ausgaben, Anschaffungen, Veranstaltungen etc. 

 Unterstützung bei den Schul-/Fördervereins-Veranstaltungen 

 Bildungsspender:  Bekannheitsgrad pflegen 
https://www.bildungsspender.de/grundschule-wilhelmsruh 

 Die Schaukästen des Fördervereins  rechts neben dem Sekretariat und im Gartenhaus im 
Blick behalten 

 Ansprechpartner*in für den FV-Lagerraum  und „Chefeinkäufer*in“: Planungen für und 
dann Einkäufe in der Metro bzw. örtlichem Supermarkt  von Equipment für Feste und 
Veranstaltungen. 

 Einkauf und Dekoration des Schulweihnachtsbaums 
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Besondere Aufgaben 
 
Vorstandsvorsitzende*r 
 

 Vorbereitung der jährlich stattfindenden Mitgliederversammlung zusammen mit dem 
Finanzvorstand 

 Teilnahme an lokalen Vernetzungstreffen, z.B. für Planungen und Beitrag an einem 
Stadtteilfest 

 Teilnahme an GEV-Sitzungen 

 
Finanzvorstand 
 

 Buchführung / Überwachung der Einnahmen und Ausgaben der Spendengelder 

 Verwalten der Mitgliedsbeiträge 

 Steuererklärung 
 

Schriftführerin 
 

 Schreibt Protokolle der Vorstandssitzungen und der Mitgliederversammlung 

 Übernimmt Korrespondenz mit den Mitgliedern (z.B. Begrüßungsmail bei Neueintritt, 
Einladung zu FV-Veranstaltungen, Versenden der Protokolle, Beantworten von Anfragen im 
E-Mail-Postfach) 

 „Mitgliederabgleich“ zusammen mit dem Finanzvorstand: Wer zahlt regelmäßig Beitrag, 
wer schon länger nicht und kann daher ausgeschlossen werden? 
In dem Zuge ein nettes Erinnerungsanschreiben formulieren an Mitglieder-Verteiler und an 
den Jahresbeitrag erinnern (gegen Ende des Jahres) 
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Freie Gestaltungsräume in Absprache mit der Schulleitung 
 
Der Vorstand des Fördervereins kann eigene Schwerpunkte setzen in Absprache mit der 
Schulleitung. So hat der Vorstand seit 2017 zusätzlich zu allen anderen Aufgaben die Garten- bzw. 
Pflanzengestaltung im Fokus.  
 

 Baum für den Schulhof bestellt, beim Einpflanzen mitgeholfen, 

 Blumen für die Frühjahrsbepflanzung der Hof-Pflanzkübel besorgt 

 Hochbeetumrandungen besorgt und aufgebaut 

 Bienenhotel Aufbau organisiert 

 Kontakt mit an den Schulhof angrenzenden Kleingarten-Verein gehalten 

 


